dC\IphI“3 BEST PRACTICE - FALLSTUDIE

PERSONAL Al - AUTOMATISIERUNG

Der Briefing-Assistent

Jeden Morgen eine Seite statt hundert offener Tabs: Der Assistent verdichtet
Kalender, E-Mails und Projekte zu einem grafischen Briefing — mit klaren
Prioritaten und dem Fokus auf das, was heute zahlt.

CMorgen- & Wochenbrieﬁng) (Kalender + E-Mail + Projekte) CAudio-Version) (Automatischer Versand)

01 Ausgangslage

Der Tag einer Grunderin oder eines Geschaftsfihrers beginnt mit Suchen: Was steht an? Was ist tber
Nacht reingekommen? Was wartet seit Tagen auf eine Entscheidung? Die Antworten stecken verteilt
in Kalender, Postfach, CRM und Notizen — und das Zusammensuchen kostet jeden Morgen die beste
halbe Stunde des Tages.

02 Losung

Der Briefing-Assistent stellt diese Antworten automatisch zusammen. Jeden Morgen entsteht eine
gestaltete Briefing-Seite mit allem, was zahlt — bevor der erste Kaffee durchgelaufen ist.

03 So funktioniert es

» Ein Dashboard fiir den Tag: Wie viele Dinge brauchen heute eine Entscheidung? Wie viele Entwiirfe
liegen bereit? Wie viel freie Zeit ist im Kalender? Alles auf einen Blick.

o ,Braucht dich heute”: Die zwei, drei Vorgange, die wirklich anstehen — mit Kontext und direktem

Verweis auf die zugehdrige E-Mail oder den Termin, inklusive Fristen, die sonst untergehen.

e Countdowns: Die Tage bis zu den wichtigsten Ereignissen — etwa der nachsten Konferenz — stehen
jeden Morgen im Blick und machen Prioritaten automatisch sichtbar.

¢ Wochenbriefing: Freitags kommt der groBere Rahmen dazu: Rickblick, Vorausschau auf zwei
Wochen und ein Schwerpunkt auf den Montag.

e Zum Anhoren: Auf Wunsch wird das Briefing als Audiofassung erzeugt — vorgelesen von einer
natdrlichen KI-Stimme, fir den Weg ins Biiro.

Der Unterschied zu einer To-do-App

Der Assistent verwaltet keine Listen, die man selbst pflegen muss. Er liest die Quellen, die es
ohnehin gibt — Kalender, Postfach, Projekte — und schreibt daraus jeden Morgen neu, was heute
wichtig ist. Pflegeaufwand: null.



04 Ergebnis

1 Seite ~30 Min. taglich

statt Kalender, Postfach & CRM gesparte Sortierzeit — jeden Morgen automatisch, ohne Zutun
einzeln

»,Das Briefing beantwortet die Frage, mit der friiher jeder Tag begann: Womit fange
ichan?”

05 Was Sie daraus mithehmen konnen

Personliche KI-Assistenz beginnt nicht beim Chatbot, sondern bei den eigenen Daten: Kalender,
Postfach, Projekte. Ein Assistent, der diese Quellen jeden Morgen zu einer Entscheidung verdichtet,
verandert den Arbeitstag messbar. Wir bauen solche Assistenten individuell — zugeschnitten auf
Rolle, Werkzeuge und Rhythmus der Person, die ihn nutzt.
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